ORGANIGRAMA ESPECIFICO DE LAS FUNCIONES
~ DELOS ADMINISTRADORES DE FINCAS:

ADMINISTRADORES DE FINCAS

ADMINISTRADOR Conocer.l%‘,notmatl‘ya r.elfere‘nte al deber de
conservacion y realizacion

Informar a los - Normativa = Obligacién
propietarios - Necesidad = Conservacion
Beneficios

Contratacion por parte de la comunidad de técnico competente

Facilitar la documentacion existente
solicitada a criterio del técnico
ADMINISTRADOR
Acordar con los propietarios y facilitar al técnico
el acceso a las dependencias en la fecha prevista

o

Redaccion por parte del técnico del informe

Gestion del informe y tramitacion
en organismo competente

Favorable o
Informar a propietarios del resultado y

observaciones / medidas para conservacién

Informar junto con el técnico del
resultado y conclusiones

C Informar de la obligacion de realizacién
. .Desfavorable : . "
} de actuaciones y gestiones de estas (*)

Informar de la responsabilidad
- (") Ver oréanigrama propietarios adquirida en caso de negativa

ADMINISTRADOR




ORGANIGRAMA ESPECIFICO DE LAS FUNCIONES
DE LOS PROPIETARIOS Y COMUNIDADES DE VECINOS:

PROPIETARIOS

EDIFICIO + 40 ANOS e Obligacion - necesidad

Propietario / Administrador de fincas:
Contratacion técnica competente

Gestion documental:

- Facilitar documentacion existente
- Facilitar informacién de lesiones existentes

- Acordar fecha de visita

Inspeccion del técnico:

- Facilitar acceso a todas las dependencias que
el técnico estime: viviendas, locales, sotanos,
~ cubiertas, cuartos de instalaciones...

Necesidad de pruebas complementarias

a criterio técnico

‘Obligatorio

No necesario

Contratacion de pruebas /
Necesario ensayos que el técnico
determine

Resultado

FAVORABLE

Entrega documentacion
en oficina competente

-

Conservartodala
documentacion

DESFAVORABLE

Entrega documentacion
en oficina competente

Contratacion técnico para la redaccién informe / proyecto/
valoracion/ direccion de obra en caso necesario

Solicitud licencia de obras
- Contratacion empresa constructora para ejecucion de la obra

FAVORABLE

Pautas de conservacion y mantenimiento



ORGANIGRAMA EXPLICATIVO GENERICO DEL PROCESO
DE LA INSPECCION TECNICA DE CONSTRUCCIONES:

PROCESO- -

NO realiza - . . Slrealiza .

Requerimiento administrativo Contratacién técnico - Recopilacion documental
plazo max. 3 meses ‘

- Inspeccion del edificio-
- Redaccién del informe

+ Observaciones y pautas

Regimen sancionador Redaccion del informe g de mantenimiento (%)

Resultado del informe |

FAVORABLE DESFAVGRABLE

- Fntrega  ala - B ‘ N E?xt?éga‘j ala
propiedad ; - propiedad

Entrega documentacion @l Entrega documentacion
en oficina competente ’ en oficina competente

Se realizan actuaciones
- actuaciones inmediatas.
Reparacién/Rehabilitacion.

No se realizan actuaciones
necesarias

Comunicado por parte

FAVORABLE del Ayuntamiento

Entrega registroen el censo

. Inicio del proceso administrativo
del ayuntamiento

- Orden de ejecucién

(*) ver organigrama proceso de conservacion



ORGANIGRAMA ESPECIFICO DE LAS FUNCIONES
DE LOS TECNICOS COMPETENTES:

 TECNICO COMPETENTE

“UMENTAL recopllacaon dela 1
riaa criterio técnico

» ECCION Inspecaon visual de los |
pa‘rtados mlmmos que estlpulala normatlva '

ruebas complemento criterio técnico

: - . 'Orden de reahzacuon de
."Sl'es necesario_- . .

' DESFAVORABLE

Entrega documentacion:
-acliente / propietatio -

: :Nec’es‘idad ejecucion dé’medi‘c‘{as_U'RGENTEs, e
- paragarantizarla seguridad.

. Orden de realizacion - Redaccidrinforme

inmediata a propietarios/. Proyectos / valoracior

. administradores '_ . control de ejecucion
T ' ' " direcciondelaobra -

' Ejecucion actuaciones.

Comumcac:ona Ia-
admmtstraao




