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CIRCULAR N.3

SERVICIO DE EMISION DE CERTIFICADOS DE DEUDA

INFORMACION ESPECIAL

L.LO IMPORTANTE ES REGISTRARTE
YA ESTA IMPLANTADO EL SERVICIO EN
CASI TODA ESPANA

Advertencia:

Este servicio no funciona con Windows Vista
So6lo funciona con Internet Explorer

TU PRIMER CERTIFICADO
MODALIDAD SOLICITUD EN NUESTRO DESPACHO

Para este supuesto, deberemos entrar en la caf.ancert.com con nuestro certificado de la FNMTy
pulsar en la pestafia “Listado de envios proactivos”.
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Una vez estemos en la pantalla “Listado de envios proactivos”, pulsaremos en el boton “Nuevo
envio”, lo que provocara que se aparezca la siguiente pantalla:
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e esvio proactive x|

Datos del Notark [xatos del propletario solicitante

Hotarlo: Seeshene i) ek Biid Tije docuinentor Documento:

Teldlone de contactor v |

|

|

| Direccion Nombres Primer apellida:
1

Sequndo apaldy: Teldfono de contacto;

| Taton del lnneie
Referendia Catastral
Direccldn

b Aace st |

stada de bmiebles de b solicitnd

Heterenia Deacen T Froveiy |

Hovindentos

Fecha Hora Deseapcn Bctwngs

| fuardar | ! oocns Cancetst |

Cumplimentar una solicitud

Entonces deberemos rellenar los siguientes campos:

® Nombre y apellidos del Notario si nos lo ha dicho el propietario. Si solo sabemos un
apellido o el nombre el buscador nos indicara todos los que coinciden.

Si indicamos el nombre del notario, el certificado que emitamos le llegara a él
directamente, pero no es un campo necesario para la emision del certificado. EI CUV es un
nimero interno de ANCERT que identifica inequivocamente a un notario, pero nos lo
facilitard la aplicacidn.

Si hemos introducido el nombre del notario y lo queremos borrar, sélo debemos pulsar en
el aspa X que estd a la derecha del nombre.
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| Buisqueda de Notarlo [} i€ta

Filtros de biisqueda

Nombre:
Apelidos: [sorbes
Cuv:

Resultados de la bisqueda

|

|

| cuv Nombre apellidos ;

| 8505777 Vicente Sorribes Gisbert i

|| 8000336 Nuria Sorribes Gracia |

{ |
ol

Ll | '
Ha !
LIS i
1| |

! 1
ol : |
5 Buscar sleccionar || Restablecer valores | | Cancelar |

e Datos del propietario solicitante:

Datos del propietario solicitante

| Tipo documento: Documento:

BLG v |19282342Q |

‘ | i
Nombre: Primer apellido:
iFran_cisc_o B ! ‘Navan‘o ) i
Segundo apellido: Teléfono de contacto:
Americh. | [ostososs |

e Datos del inmueble de la solicitud.

El primer dato que solicita y es obligatorio es la referencia catastral del inmueble. Podriamos
solicitarle el Gltimo recibo del IBI como hace el notario, pero si no es el caso, elegiremos la
opcién “Direccién” y rellenaremos los campos marcados en rojo.

EN EL PAIS VASCO Y NAVARRA NO INTRODUCIREMOS LA REFERENCIA
CATASTRAL, YA QUE AMBAS COMUNIDADES NO ESTAN INTEGRADAS EN E

[ Datos del inmueble
(@ Referencia Catastral me,, i) @
|« Direccién

| & Afadir inmueble
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Datos del inmueble

Referencia Catastral

Tipo de viat Nombre de la viat Niimeroi Bloque: Escalera: Planta; Pueita:
Jeccione um arckit. v | 40 : 'r I . ,]"i' Ll \ ““‘lll I
¢ Direcclén
Provincla Municlploy
i_:‘-.-‘<.;f:.-r‘;*:j.1'-.) optidn.,. jvI4R ‘s1fru_|rbr\1\|n o

| & Anadi Inmushie |

Cuando hayamos rellenado todos los campos obligatorios, la aplicacién buscara la referencia
catastral, y rellenara todos los campos.

En algunas ocasiones, es posible que el inmueble del cual emitamos el certificado no tenga una
referencia catastral inequivoca en el catastro. En tal caso, el buscador nos preguntara si queremos
afiadirlo de todas formas.

ES MUY IMPORTANTE QUE IDENTIFIQUEMOS INEQUIVOCAMENTE E

LA MEJOR FORMA ES CON LA REFERENCIA CATASTRAL.

Si ya tenemos identificado el inmueble, entonces pulsaremos el botén afiadir inmueble.

A continuacion, si queremos afiadir otros inmuebles al certificado, como una plaza de garaje y/o
un trastero, deberemos seguir el mismo proceso.

Los inmuebles que vayamos afiadiendo irdn apareciendo en el apartado “listado de inmuebles de
la solicitud”.

Listado de Inmuebles ds la solicitud |

Referancia Diteccion Munezipo Prowincia
BOTOAMTY NEDTSO142HB CLATLANTA-06 6 1 101 Toment Valenc:a I
&IN REFER CATASTRAL CL ATLANTA 06 6 GA -1 31 Tomont Valepcia
SIN REFER. CATASTRAL CLATLANTA-96 6 TR -1 31 Torrent Valancia

Una vez rellenada la solicitud, deberemos pulsar el botén “Guardar” e imprimir el Documento de
Solicitud para que el propietario siga las instrucciones del mismo.

EL PROPIETARIO DEBERA FIRMAR UNA COPIA DEL
DOCUMENTO DE SOLICITUD Y SEGUIR LAS INSTRUCCIONES

(Documento 1 de esta circular)
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Cumplimentar un certificado

Si el propietario ya ha hecho el ingreso del importe del certificado y te ha dado copia del mismo o
Ancert te ha notificado dicho ingreso en tu correo electronico (Documento n.2) o has recibido
copia de la factura para el propietario solicitante (Documento n.3), es el momento de
cumplimentar el CERTIFICADO.

A continuacién debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA, donde debes
indicar la fecha exigible y el importe de la deuda.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y todo aquello
que creas de interés o aquellas “coletillas” que estés acostumbrado a incluir en tus Certificados.

Ejemplo de apartado Observaciones:

e (01/02/2014 Cuota extra instalacién ascensor

e (01/09/2014 Cuota septiembre 2014,

e La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al
mes de octubre.

e Este certificado se emite sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009,
de 13 de noviembre (BOE 275, de 14 de noviembre de 2009), de Servicios
de Pago.

e El nuevo propietario deberda contactar con el Administrador, Qualitat
Habitatge Horta Sud, SLP para informar de sus datos en el despacho de
éste, sito en la calle Constitucion n.53 bajo derecha de Torrent, teléfono
961295588,

°= & ot prees B @ e estents O] 3 bt bn

Detatle soficitud da centificado.

Contificada del estada da le deida

Estado da la deuda

Rafatoncia [ g Fochaaigtio @ inporta cosa O
VEDDF 201 K050 CALLE PERE CALDERS €8 A 201G Bant Cogat ool Vs 2007014 1"e
0| TEGO0507 CALLE PADRE CAVARA 10101 01 Salunanca 20002014 12¢

Observaciones:

Vista profmings corifcando |

[l extsten derramas futuras

Mavimientos

| Fecha s Hota Doscrpcin Acoones

| et 21100 Rocrpoidn du lo solcdud
| OO IZIES poon do la ol A
| 200121163 Recoptadi da la miormecsia sitee b douda frinda

Guands |

T T T ) o M
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Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la nueva ventana
“Anadir derrama”. Caben tantas derramas futuras como consideres necesario.

ei 20 R ot e TR Y Wb MBS 0 = 0 D WA O] 5 (o cron b b b4 s

Dretalle solicitud do certifteado

Cartificatio del estado de by dewda

Estado da la deuda

Rotaencia Dieoceadn Mo Fochaorgtio @ trparto gousa @
103380 1 DF 201 000G CALLE PERE CALUERS CSA204C Sont Cogat dol Valds. 2002014 "e
CAMOITLTCAC000507 CALLE PADRE CAMARA 10 10101 Sokamanca 002010 12¢

Observaciones:

Vit pH ekt oo Scado
[¥] Existen derramas futuras

O Ay datraima

Rolprenca Duncosn Mumepe Facha durtn @ iimporta derrama 1 Conceptn dertama Accionps

Maovimlentos

Facha! Hoa Dascipain Actaans
70121101 Fracopodn do la sobcmd

Cuaidat | Concels |

Cuando hayas rellenado estos cuatro apartados (fecha exigible, importe de la deuda,
observaciones y si existen derramas futuras), puedes “’Guardar” los datos introducidos para
posteriormente seguir afiadiendo informacion, O “Firmar y enviar certificado”.

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado” para ver cual es el
resultado final que va a ver el Notario.

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la mas ventana mas interior.

Envio y firma de un certificado

Si ya estas seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”,

El sistema te lo volverd a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si pulsas
“Firmar”, el certificado firmado electronicamente se enviard al Notario donde se va a firmar si te
han informado, o quedard en la nube hasta que un notario pueda descargarselo cuando el
vendedor le haya informado del CSV.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizard en la pantalla del listado de
solicitudes el cambio de esta de las misma a:

“Certificado descargado”
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ES IMPORTANTE QUE PARTICIPEMOS TODOS EN ESTE PROYECTO QUE BENEFICIA A
NUESTRA PROFESION, A LOS COLEGIOS Y A NOSOTROS MISMOS, LOS COLEGIADOS.

ESTE PROYECTO PONE MAS EN VALOR NUESTRA PROFESION: el hecho de que un
documento publico tan importante como es la escritura de compraventa, se incorpore

de forma habitual

COLEGIADO.

un documento firmado por un ADMINISTRADOR DE FINCAS

Para cualquier duda o problema con la aplicacion,
LLAMAR A JESUS NAVARRO MORA. TLF.696838393

RUBEN SANCHEZ (IDS PLUS): 96 393 00 20

A QUE ESPERAS.

S| TODAVIA NO TE HAS REGISTRADO,

SIGUE LOS PASOS DE LA CIRCULAR N.1
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Documento n.1

Copsaju Genural da Caleglos
Administracleres de Tiroas
Fapnfic

SOLICITUD PARA LA CERTIFICACION DEL ESTADO DE LA DEUDAS CON LA COMUNIDAD

PROMQCIONES LLIMERA 2003 SL con documento de identificacion B87302301 de
conformidad con el afticulo B.e) de la vigente Ley de Propiedad Horizontal, actuando en nombre
propio y como propietario/mandatario delllos siguientes inmuebles:

- Referencia catastral 7876801YJ1877N0058HH con direccion AVENIDA
BARCELONA-82 14 206 de Toment

SOLICITO A JESUS NAVARRO MORA, ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO
NUMERO 1700, DEL COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE
VALENCIA Y CASTELLON,

La expedicién de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADO DE DEUDA a efectos de {ransmision
publica de lafs fincals relacionadals anteriommente existentes en la Comunidad de Propietarios
situada en:

- AVENIDA BARCELONA-82 1 de Torment

El plazo de 7 dias naturales para la expedicién del certificado, contemplado en el articulo 0.e)
de la vigente Ley de Propiedad Horizontal, empezara a computarse desde el momento en que
se efectie el ingreso de 50.00 euros, siendo dicho coste el de la expedicidn de la expresada
cerlificacion. en la cuenta IBAN ES95-0049-4512-20-2910008671 de la Entidad Financiera
BANCO SANTANDER, S.A., cuyo fitular es la empresa Servicios de Certificacion y
Administracion S.L. con GIF BO8745318 seglin convenio firmade con el COLEGIO
TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y CASTELLON, debienda
indicar, de manera imprescindible, en el concepto de dicho ingreso Gnicamente el codigo:

BELCEFQN

Se le informa que cuando haya efectuado dicho ingreso. debera comunicarlo a su
Administrader entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para
que éste expida el comespondiente cerlificado, y le entregue copia del mismo, ademas de la
comespondiente factura por la emision y, el cédigo electrdnico para que desde el portal de
Certificados del estado de la deuda del Colectivo Notarial, cualquier Notario de Espafia, pueda
descargarselo desde su Sistema Integrado de Gestion Notarial (SIGNO). e incorporario al
instrumento piiblico mediante el que se transmita la/s fincals relacionadals.

Firmado PROMOCIONES LLIMERA 2003 SL
En Torrent, a 31 de octubre de 2018.
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Documento 2
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; Estiadofa So/ Sra
: Su Celagio de Adminsitradores ba recibida elingrere del envio proactive con CSV +Z0SOPBQ del rekcitante M JOSE MARTINEZ ORTIZ.

! Recuerde acceder lo antes posible en el Portal de eruititn de certficadas del estads de | deuda parala expedicidn del misms.

Atentamente,

|
.
Fancert

Agencia Wotanal ds Certificaciin
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Documento n.3

—_ el adores di AR

Lapazios de Uartilicasdn ¢ Admun sbiaaies bL Tepaiing

ABANCA CORPORACION DIVISION INMOBILIARIA 5L
C/ GALILEQ GALILEI, NUM. 8

15008 A CORUNA
CORUNA, A
Fecha: D2/06/2017 Factura: 20170723 Nif cliente: B70193321
Referencia Ctdad Descripcion Precio Total

Honorarios por la emision digital del certificado del estado de la deuda
mediante 1a utilizacion del Portal del Consejo General del Notariado y del
1 | Consejo General de Colegios de Administrader de Fincas de Espafia 41,32 41,32

Total bruto: | ‘“-32|

Base

Iva 21%

o

Total euros
J——
FlnEds, -

fl Software de Administracion ds Fincas
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