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Introduccion

Introduccion

Este documento pretende mostrar a modo de manual de uso, el funcionamiento del
Servicio de emisién de certificados de deuda de un propietario con la Comunidad de
Propietarios, documento necesario cuando se va a producir la compra-venta de un
inmueble.

Dicho servicio es fruto de la colaboracion entre el Consejo General de Colegios de
Administradores de Fincas de Espafia y el Notariado espariol.

Con este Servicio, podremos :

*  Recibir la solicitud de emisién de un certificado del estado de la deuda desde las
Notarias de Espaia, para su posterior emisién y envio por la plataforma con la firma
electrénica de la FNMT del Administrador.

¢ Recibir la solicitud en nuestros despachos de la emisidén de un certificado del estado
de la deuda, que posteriormente se trasladara al Notario que gestione la escritura de
compraventa por la plataforma con la firma electrdénica de la FNMT del Administrador,
previo pago del mismo al Colegio Territorial que pertenezca cada Colegiado.

Antecedentes

La Ley 49/1960, de 21 de julio, de Propiedad Horizontal, establecia en su articulo 9.1
(e) la obligacidon de identificar el estado de las deudas de un propietario que procede a
escriturar operaciones de compraventa autorizadas en la notaria.

Objetivo

El objetivo del presente servicio es establecer un canal directo, rdpido y con mayores
garantia juridicas en la emisidon y recepcion, para su posterior incorporacion en los
documentos de compraventa.
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Requerimientos previos
Requisitos

Advertencias:
Este servicio NO funciona con Windows Vista
SOLO funciona con el Internet Explorer

Para que el Administrador de Fincas Colegiado pueda prestar este servicio, debera
disponer del Certificado de la FNMT que nos permite realizar tramites ante la AEAT
como terceros colaboradores. Sin este certificado no podras ofrecer este servicio a tus
clientes y es el que ofrece las garantias juridicas para su emisién y posterior
incorporacion por el Notario en la escritura de compraventa.

Ademads, deberas registrarte en la siguiente pagina web (te recordamos que si no
tienes el certificado de la FNMT no podras) y aceptar expresamente las condiciones del
Servicio:

www.certificadosdeuda.es/registro

— p— - o] D

aﬁ | @ wttps certificadosdeudaes 1eistro P~ 8| @ Poral de Gestion de Certf | |
ichivo  Edician Ver Favartos Herra yuda

es2e  Consejo General de Colegios

eseeesee Administradores de Fincas

eecece Espcﬁc

@) Para registrarse al portal, ser4 necesario tener instalado el correspondiente certificado FNMT
en el equipo

[Z] Instatar certificados Java

= e e
& 22/07/2015

En primer lugar, pulsa en el botén de Instalar certificados Java de la pantalla anterior
para que instale unas utilidades necesarias para el funcionamiento de esta parte de la
aplicacion.

E| Instalar certificados Java
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Mis acturas Mis datos A
(3 Guardar €3 Cancelar
& Manual de Uso Nif # N° Col. Prov. %
E57465021 1700 Activado
Nombre + Primer apellido Segundo apellido %
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Cerrar Sesion V] CONSTITUCION
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Iban+  Entidad  Oficina % DC * Cuenta Tipo IRPF
ESss |3iie | 2027 | 54| E7ioroveid
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Serie % Factura & Serie + Factura®

3 7 R [

Logotipo facturas

[2uver 3¢ Eliminar .[

1017
22/07/2015

Sil= &
Términos y Condiciones de uso
COMO ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO VOLUNTARIAMENTE ACEPTO Y ME COMPROMETO A CUMPLIR LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES y CONDICIONES DE UTILIZACION DEL SISTEMA Y PORTAL DE EMISION DE CERTIFICADOS DEL ESTADO DE LA DEUDA
EN COMUNIDADES DE PROPIETARIOS A TRAVES DE LA AGENCIA NOTARIAL DE CERTIFICACION (ANCERT):

1) A suministrar inicialmente a su Colegio cuantos datos personales y profesionales sean precisos a fin de posibilitar la utilizacion
del sistema, autorizando al Colegio para su gestion y tratamiento con este objeto.

2) A comunicar directamente al sistema y portal cualquier modificacion posterior relativa a dichos datos, eximiendo de
responsabilidad al Colegio.

3) A cumplir escrupulosamente las instrucciones de todo tipo y los plazos que se indiquen en cada momento por el Colegio o
ANCERT para la utilizacién del sistema y portal tales como las relativas a informacién e instrucciones de pago que se proporcionen
al cliente; uso, registros y comunicaciones a través del portal; generacidn y entrega de certificados; pago y emisién de facturas al
Colegio por el coste del sistema; etcétera. Los plazos de entrega a respetar seran de 24 horas laborables para informar la deuda
parcial (es decir, la deuda acumulada en el momento de recepcién de la solicitud) y 3 dias laborables (desde la recepcién de la
solicitud) para firmar y enviar el certificado.

4) A satisfacer al Colegio el coste que corresponda a la utilizacion del sistema y portal de emisidn de certificados, y que, junto a los
honorarios del Administrador determinados libremente por éste, se afiadiran a la factura que se emita por el Colegio al cliente.5)
A utilizar Unica y exclusivamente los modelos de certificados y las instrucciones que le sean suministrados por el Colegio a los fines
anteriores.

6) A impedir por los medios a su alcance que terceros ajenos a la plataforma puedan utilizarla, o de cualquier modo obtener
beneficio o ventaja, sin expresa autorizacién del Colegio.

7) A asumir frente al Colegio, y frente a los terceros perjudicados, las responsabilidades de cualquier clase que se deriven en caso
de incumplimiento de las presentes condiciones, que determinaran ademas la baja inmediata del sistema.

En esta pantalla, introduciremos todos nuestros datos que servirdn para que nos
lleguen los avisos via e-mail y via movil.

También los datos de nuestra sociedad que emitira las facturas y el nUmero de serie
para las mismas. Si no rellenas este apartado deberas introducir la retencién que se
debe aplicar en tus facturas.

La cuenta corriente solo se utilizara para que la plataforma nos efectue los ingresos de
aquellos certificados que hemos realizado en un mes.

Y finalmente nos permite introducir el logotipo de nuestra empresa para que aparezca
en las facturas que la plataforma emita en nuestro nombre.
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Si ya te has registrado en la pagina www.certificadosdeuda.es/registro, recibirds dos mensajes,
uno de nuestra plataforma y otro de la plataforma de los notarios, en el cual deberas pulsar en
el enlace “Confirmacidn alta”. Este mensaje, también lo recibiras si modificas posteriormente
tu cuenta de correo.

Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Bienvenido al Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Usted ha sido dado de alta correctamente en el sistema como colegiado.
Para acceder al portal sera necesario tener instalado el correspondiente certificado FMMT en el equipo.
Si tiene problemas con su certificado, podra usar estos datos de acceso como metodo alternativo:

- Usuario :
- Contrasefa : O8RdBKjhB4aE

Pulse aqui para acceder

Hata: Este correa fue generada automaticamente por el sistema v na recuisre respuesta

oo

¢, Consejo General de Colegios
s* Administradores de Fincas
Espaiia

p— T E . e de “Descarzns de Lt de

®ancert

Agencia Nt de Ceriiacién

El siguiente paso es tener instalado el paquete “SFEREN (software de firma
electronica)” que se encuentra en el apartado de “Descargas” de la web de
http://soporte.notariado.org/

Pulsa en la pestaia “Descargas”

9~ a0 comode ancin v x ||

by B~ 80 8 g spidnn

u Centro de

Atencién a Usuarios

) mapa vt sgragar  avorkos i st | SC)

INICIO  DIAGNOSTICOS  DESCARGAS  SERVICIOS  ACCESO FOROS  CONTACTE CON NOSOTROS.

Identificacion

Retoin resamantats 102678 siies A e ancert
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Elige la opcion: “SFEREN 2.8 - Descarga Unica”
. — s — — A ——— el el 0 S
@"\@ https. - tariadlo.org “o=crl £~ @8] @ centro de Arencion a Usiar.. ¥ {0 5 28
Archivo  Edicion  Ver  Favontos Hemamientas  Ayuda
= £ v B v 0 @ v Paginav Seguridad = Hemamientas v @~
% Buscar: | atlan Anterior  Siguiente | 7] Opciones +
Centro de f’ |mapa web | agregar a favoritos | mi cuenta | §TC A

Atencion a Usuarios _
INICIO DIAGNOSTICOS  DESCARGAS  SERVICIOS ~ ACCESO FOROS  CONTACTE CON NOSOTROS

DESCARGAS

En esta seccion se encuentran, disponibles para su descarga, las Ultimas actualizaciones del software y los
drivers necesarios para el uso y acceso correcto de las aplicaciones telematicas del Consejo General del
Notariado.

Certificados raiz del Consejo General del Notariado
Driver lector USB - SCRXXXX

Adobe Reader

SFEREN 2.8 - Descarga Unica

SFEREN (software de firma electrénica)

Conexion Remota por Team Viewer QS

Pulsa el boton “Inicializar descarga”.

- —  — A — o S
mﬁ\ﬁé b soport nearads org Ma=enisces showDescargatid=13 © « @ G || @ cento e Acencion s Usar.. < || AR
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda
= iR = [ @ v Pigina~ Seguridad v Hemamientas > @~
) mapa b agregar 2 favorios | mi cuenta| €
Centrode
Atencion a Usuarios -
INICIO DIAGNOSTICOS ~ DESCARGAS ~ SERVICIOS ~ ACCESOFOROS  CONTACTE CON NOSOTROS

DESCARGAS

SFEREN 2.8 - Descarga Unica

Version 2.8.3.5 - Julio 2015

Conjunto de aplicaciones necesarias para el acceso y firma 3 las aplicaciones de Ancert (Incluye los certificados

raiz del CGN, Safesing Standar, Maquina virtual de Java, el driver del lector USB - PCT331 suministrado por los
Colegios Notariales, y un conjunto de librerias necesarias para el acceso y la firma)

INICIALIZAR DESCARGA
IR AL INDICE DE DESCARGA Y ACTUALIZACIONES

Resolucién resomendads 1024 x 703 pixeles  Aviso Legal ancert

Ejecuta la aplicacion y cuando esté instalada,

YA ESTAS PREPARADO PARA QUE TE LLEGUE TU PRIMERA SOLICITUD DE CERTIFICADO.
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Modalidades del servicio

Con intervencion del notario

Mediante esta modalidad el Notario solicita el certificado electrénicamente, a través
de su plataforma, al Administrador de Fincas. (Documento 6)

Opcionalmente, el Notario puede remitir una autorizacion firmada por el propietario
del inmueble (Documento 1), la cual puede adjuntar en el formulario de solicitud.

El certificado (Documento 3) sera descargable una vez enviado por el Administrador de
Fincas Colegiado, el cual dispone de 3 dias laborables para su emision.

Sin intervencion del notario

Mediante esta modalidad el propietario del inmueble solicita (Documento 4) el
certificado directamente al Administrador de Fincas quien le indicara la cuenta
donde debe realizar el ingreso por la utilizacion de este servicio, para posteriormente
enviarlo electronicamente y con su firma digital de la FNMT al Notario. El Notario
Unicamente recibe el certificado de forma telematica.

Adicionalmente, el Administrador de Fincas entrega al propietario del inmueble una
factura emitida por la Plataforma cuando haya realizado el ingreso en la
correspondiente cuenta de la misma, y un Cédigo Seguro de Verificacidon (Documento 5)
(CSV en lo sucesivo) para descargas posteriores del certificado en la notaria si éste
ultimo desconoce dénde se va a firmar la escritura. Ademas podra darle al propietario
un borrador del certificado emitido (Documento 2) sin ningun valor juridico.

Pagina 8 de 43



Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emision de certificados de deuda

Vision general de la aplicacion

Pantalla de inicio

Entra en el siguiente enlace:
http://caf.ancert.com

Consejo: Agrega este enlace a los favoritos de tu Internet Explorer. Recuerda
gue para el acceso al portal y la posterior firma del certificado del estado de la
deuda es necesario del certificado de la FNMT.

| [ — e 3
£~ @0 @ portal dminisradores de .. % || ALY
rcl
& i~ B - = & v Piginav Seguridad = Herramientas = @~
% Buscar: | atlan | Anteiior  Siguiente | (7] Opciones -

Portal de emision de

Certificados del Estado de la Deuda

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas

CONSEJO GENERAL
DEL NOTARIADO
|0 455 Espafa

Acceso mediante Certificado de la ==

Fabrica Nacional de Moneda y Timbre M

Navegador soportado &

[
Powered by aMNCET [ Todos los derechos reservados
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Pantalla de los certificados solicitados por los notarios

o’ de= L3767 L0T O = @ © || @ Sistemalntegrado de Gesti.. % | |

Archiwo  Edicion  Ver  Favoritos Ayuda
=

M~ B - O @ v Pigina~ Seguridad v Hemamientas v @@~
% Buscar: | atlan | Anterior Siguiente | Opciones -
Portal de emision de certificados del estado de |a deuda Adminisrador: JESUS NAVARFO MORA | e
Listado de solicitudes Listado de envios proactives
Firos: | Custy = [ = ~| Borariros | [ElExportar
16, v | Fech Fecha descarga Estado Comunidad propistars Referencia catastral Propistano Hotar Documenios | Acciones
131 D4m3201s PADRE CAMARA 10 £4803037L7352G000502 ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE & B ~
130 0410372015 08062015 PICADESTATS § 2281114CF28235000110 Jjoan mo. torres Don QUALITY ASSURANCE § @
128 pamaz0rs 180372015 PICADESTATS § 2281114CF29235000114 JOAN MO TORRES Don QUALITY ASSURANCE 5 2]
125 oamaEms PICADESTATS § 2281114CF2928500011) JOAN MO TORRES Dan QUALITY ASSURANCE & 2]
28 140172015 0410312015 AL VEDAT 138 71762044 1877TNOO03FQ ANNA MONTRAVETA VILADRICH Don QUALITY ASSURANCE § [Q
B amizns ALVEDAT 138 7176204V, 16T7NOODAGWY ANNA MONTRAVETAVILADRIGH  Don QUALITY ASSURANGE 5 2]
83 1a0120s ALVEDAT 138 7176204V 16TINO00SHE ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE & 7]
83 1410172015 EUROPA { T176201YJ167TNOOOTIX ANNA MONTRA VILADRICH Don QUALITY ASSURANCE § L}J
52 temuzns EUROPA 1 7176201YJ1677NO00OM ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE 5 2]
81 1emieme EUROPA 1 7176201VJ1677HO003PQ ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE & B
30 1410172015 ATLANTA-S6 6 8070401YJ183750071PF ANNA MONTRAVETA VILADRICH Don QUALITY ASSURANCE § [§
@ 78 14012015 ATLANTAS6 § 8070401YJ1657S00724G ANNA MONTRAVETAVILADRIGH  Don QUALITY ASSURANGE 5
78 amiznts ATLANTAS6 8 S070401Y.1887500735H ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE & 2°)
7 amzs SANT JOAN 10 SINREFER CATASTRAL ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANGE 5 2]
@ 7 1a0u0s Pendiente SANT JOAN 10 SINREFER CATASTRAL ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE §
@ 7 1anuzms Pendente SANT JOAN 10 SINREFER. GATASTRAL ANNAMONTRAVETAVILADRIGH Do QUALITY ASSURANGE 5
@ 7 1anuzs Pendiente SANT JOAN 10 SINREFER CATASTRAL ANNA MONTRAVETAVILADRICH Do QUALITY ASSURANCE §
@ 7 anums Pendente SANT JOAN 10 SINREFER. CATASTRAL ANNAMONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE 5
@ 72 1402mE Pendiente SANT JOAN 10 SINREFER. CATASTRAL ANNA MONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANCE § h
Pagna|  1lde4| b B[ & Mostrando registros 1-25 de 79

0

Al acceder al portal, nos encontraremos con la pantalla que muestra el listado de
solicitudes efectuadas por los Notarios, ofreciendo informacién sobre los siguientes
aspectos:

o @ Documentacién: Muestra la Gltima version del manual de esta plataforma
para los administradores de fincas.

. © Reloj: Situando el cursor sobre el mismo muestra el plazo de emisién en el
gue se encuentra el certificado.

* Id.: Numero de certificado del servicio de tu despacho profesional.
* Fecha solicitud: Muestra la fecha de solicitud del certificado.

* Fecha de descarga: Muestra la fecha de descarga del certificado por parte del
notario.

e Estado: Muestra el estado en el que se encuentra el certificado. Pendiente,
certificado enviado, certificado descargado.

e Comunidad de propietarios: Muestra la comunidad de propietarios a la que se
refiere el certificado.

e Referencia catastral: Muestra la referencia catastral del inmueble a la que se
refiere la finca de la cual hay que emitir el certificado.

e Propietario: Muestra el propietario de la finca registral.

¢ Notario: Muestra el notario que ha solicitado el certificado o que se ha
descargado el certificado.
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Documentos: Puede mostrar un icono con la autorizacién del propietario ¥ v

otro icono con acceso a un PDF 4 gue muestra el certificado del estado de la
deuda una vez emitido con el certificado del la FNMT del Administrador.

Ver detalle

Boton “Ver detalle”: Da acceso a la pantalla de informe parcial de la
deuda y emision del certificado.

[Rechzar Igatan “Rechazar”: Permite rechazar la solicitud de un certificado
solicitado por un Notario, indicando la causa del mismo. Por ejemplo: “Ya no
administramos dicha comunidad desde hace un mes. El nuevo Administrador
de Fincas es ...”

Pulsando en cada columna, aparece un desplegable que te permite ordenar de
forma ascendente o descendente.

La fila “Filtros” nos permite establecer filtros en el listado de nuestros
certificados por diferentes conceptos: Estado, Mes de descarga, Con o Sin
autorizacion. Podemos borrar los filtros establecidos con el botdn “Borrar
filtros”.

Export . s epe
] Sy Podemos exportar la relacion de los certificados que nos han
solicitado a una hoja de Excel.
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Pantalla de los certificados solicitados en nuestros despachos
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[l 168 Garcia Lorea 51 GSSRZIHU SINREFER CATASTRAL Xavi Medina Don QUALITY ASSURANCE 5 »
Fl e 17oreos PADRE GAMARA 10 MYBOYDSK 6458505TL 73656000502 fafastos ¥ B
[ 161 17omaots ACCION 1 FBVTRCID 7T676208UFBETTNOODIAH ssssss » B
[ 158 1en0ts PADRE CAMARA 10 VATIDJIC 848330371 73856000502 868 8388 7 B
| 155 1emr0ts AGCION 1 USLSPKRE THTE208UFSETTNODO1AH ANNA MONTRAVETA 7 B
[ 156 1en7018 Garcia Lorea 51 osxLEwWSS SINREFER CATASTRAL Xavi Medina Don QUALITY ASSURANCE 5 ® B
[ 155 tenri0ts ACCION 1 NYRASUTH 7878208UFBETTNOODIAH ANNA MONTRAVETA 7 B
[| 154 107015 Garcia Lorca 51 OSRGJGOX SINREFER GATASTRAL Xavi Medina Don QUALITY ASSURANGE § ¥ 0w
[ 152 2062015 Certfizado descargaso VINYASSA 7 zzwiECDS 0503003DD7800H0001ER FRANCISCO NAYARRO ALMERICH ® B

ALEXANDRE ROSSELLO 24 0050F
[ 148 ooen0ts URIA 24 AoTZIVEN ANA FELIPE MARTINEZ ® B
148 ovoenots ALVEDAT 138 HEUVTZIt 7A76204¥1BT7NO0BLY FRANCISCO NAVARRO ALMERICH 7 B

EUROPA 1 7176201Y167TND00GHU 4
O 145 28052015 GENERAL ELORZA 4 ZYUMDOFR 00S6002TPE0SSNO0E2FY ANA FELIPE MARTINEZ ¥ G
71 144 27052015 ALFONSO PRIMERO & 24MOYCI 5541306TPB25450033UY FRANCISCO ABAD LLUCH B R er detalle

Mostrando registros 1-25 de 60

Pulsando en la pestaiia “Listado de envios proactivos”, nos encontraremos con la
pantalla que muestra el listado de solicitudes efectuadas por los propietarios en
nuestros despachos, ofreciendo informacidn sobre los siguientes aspectos:

W NUee e IBotdn “Nuevo envio”: Pulsaremos en él cuando un propietario
guiera solicitar un certificado en nuestro despacho.

* Id.: Numero de certificado del servicio de tu despacho profesional.

* Fecha envio: Muestra la fecha de envio del certificado.

* Fecha de descarga: Muestra la fecha de descarga del certificado por parte del
notario.

e Estado: Muestra el estado en el que se encuentra el certificado. Borrador,
pdte.ingreso, ingreso recibido, certificado descargado, certificado enviado.

e Comunidad de propietarios: Muestra la comunidad de propietarios a la que se
refiere el certificado.

e (CSV: Cdodigo CSV que sirve para realizar el ingreso en el banco y para efectuar la
descarga del certificado por el notario.

e Referencia catastral: Muestra la referencia catastral del inmueble a la que se
refiere la finca de la cual hay que emitir el certificado.

e Propietario: Muestra el propietario de la finca registral.

¢ Notario: Muestra el notario que al que se le va a enviar el certificado si nos ha
informado previamente el propietario.
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Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas

Servicio de emisidn de certificados de deuda
¢ Documentos: Puede mostrar un icono con la autorizacién del vendedor ﬁ,
otro icono con acceso a un PDF ¥ que muestra el certificado del estado de Ia
deuda una vez emitido con el certificado del la FNMT del Administrador y un
icono en forma de cédigo de barras ™', que nos muestra el documento CSV con

el cual el vendedor presentard al notario para que éste pueda proceder a
descargarselo desde su notaria, e incorporarlo a la escritura de compra-venta.

Ver detalle

Botén “Ver detalle”: Da acceso a la pantalla de emisién del
certificado. Soélo podremos acceder si hemos impreso el documento de
solicitud y se lo hemos entregado al propietario. Nos quedaremos una copia
firmada por el vendedor.

. Boton “Eliminar”: Nos permite eliminar una solicitud, siempre vy
cuando no se haya firmado el certificado.

¢ Pulsando en cada columna, aparece un desplegable que te permite ordenar de
forma ascendente o descendente.

e La fila “Filtros” nos permite establecer filtros en el listado de nuestros
certificados por diferentes conceptos: Estado, Mes de descarga. También
podremos buscar un certificado por el cédigo CSV.
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Servicio de emision de certificados de deuda

Rechazo de solicitud

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Podemos rechazar la solicitud de un Notario por los siguientes motivos:

* No administramos la Comunidad.

* No identificamos el inmueble en cuestion.
*

Existen dos formas de rechazar una solicitud:

1.- Botdn “Rechazar” de la pantalla listado de solicitudes.

- —

D

OG @ httpstest ancert comy portsldeudas login da? de= 14375671007 O = @ @ || @ Sistema Integrado de Gesti.. ‘ ‘ AT
Archivo  Edicion  Ver  Favontos Hemamientas  Ayuda
& £ v B v 1 # v Paginav Segurdad v Herramientas v @
% Buscar: | atlan | Anterior  Siguiente peiones v
ie er tifi F lad Administrador: JESUS NAVARRO MORA
Documentacion
Listado de solicitudes Listada de-
Firos quier esta % [ hes vescara - Sin Autorzzcion v | Bomar fires
1.+ | Feshasalietug Fecha descarga Estado Comunidad propietarios Refe Propietario Hetario Documenios  Acsiones
181 o4mdzats Cerbficada enviads PADRE GAMARA 10 £433303TL 73586000507 ANNA MONTRAVETAVILADRICH  Don QUALITY ASSURANGE §
180 04m3NS oaimeR0ts Cort i | lon QUALITY ASSURANCE §
128 tanaams 1810372018 Ceriificado descargada PG A Matii terachans fon QUALITY ASSURANCE &
Stae gt ™ NO ADMINISTRAMOS ESTA COMUNIDAD DESDE EL PASADO 30-06-2015, e
B Ae00s e e AL EL NUEVO ADMINISTRADOR COLEGIADO ES JUAN PAGAN VALERO, lon QUALITY s
RUEGO HAGAN LA SOLICITUD DEL CERTIFICADO AL MISMO
Certfisada enviads ALy on QUALITY <
Gerbfcado enviado ALl fon QUALITY A 5
Certiieadae Eut o QUALITY B
ffsad enia Eut En QUALITY AS: B
Gerticaca enia Eut on QUALITY ASSURANGE 5
B 1emie0s Certfoado enviado ATl on QUALITY ASSURANCE &
@ 7@  tanme0s Deuss informada AT{ on QUALITY ASSURANCE &
% s Certtesdo envad it (= FenT n QUALITY ASSURANCE S
7 s Certisads enviads SANTIORNTD SINREFER CATASTRAT ENNE WONTRAVETAVIEADRICH™ Don QUALITY ASSURANCE &
@ ® 1410172015 Pendiente: SANT JOAN 10 SINREFER. CATASTRAL ANNA MONTRAVETA VILADRICH Don QUALITY ASSURANCE 5§
@ 1410172015 Pendiente SANT JOAN 10 SINREFER CATASTRAL ANNA MONTRAVETA VILADRICH Don QUALITY AS!
@ 7 emens Pendente SANT JOAN 10 SINREFER. GATASTR ANNA MONTRA LADRICH  Don QUALITY
@ Pendients SANT JOAN 10 SINREFER. CATASTRAL /ANNA MONTRAVETAVILADRICH Do QUALITY.
@ 7 Perdente SANT JOAN 10 SINREFER CATASTRAL ANNAMONTRAVETAVILADRICH Do QUALITY A

2. Botén “Rechazar solicitud” de la pantalla “Detalle de solicitud del certificado”.

/T Sitemalntegrado de Gest x \ O Empresss- x e S —————E D — o
& €' @ httpsy/testancertcom/portaldeudas/logindo?_dc=1418312341715 Qv
plcaciones [ Google X Castellano @ Caba Rural Toment () Atquia «J» CAFV @ Cojamar f§{ SegSoc. [ Tu Administrador & erdvola [ La Caba [E] Google 3 Mota simple /¥ NF COMUNIDADES 5 Prosequr O Empresas SABADELL [} Bankia »
Detalle solicitud de certificado X

Deuda parcial por inmueble

Referencia

Observaciones:

Certificado del estado de la deud:

Estado de la deuda

Referencia Direccion

CALLEA|

Observaciones:

Existen derramas futuras

Movimientos

Fecha / Hora

) ico informacion it

Rechazar solicitud

1\ Motivo de rechazo

Municipio

Fecha deuda

De los dos inmuebles que solicita el certificado, solo administramos el garaje. Desconocemos
quien administra el patio de la vivienda.

solicitud

Rechazar solicitud| | Cancelar

Fecha exigibie &

1

Importe deuda

Importe deuda &
1

Acciones

Pagina 14 de 43



Servicio de emision de certificados de deuda

Emisi

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas

on del certificado del estado de la deuda

Solicitud de certificado por un Notario

Si has recibido el siguiente mensaje en tu correo electrénico y un SMS en tu mdvil,

PONTE

EN MARCHA. (Documento 6)

[Portal emision certificados CGN - CGCAFE]
Nueva solicitud de D. / Diia. ANTONIO MARTINEZ DE SANTOS

Portal emisién certificados CGN - CGCAFE [noreply@notadi@org]
miércoles, 01 de octubre de 2014 18:26

Estimado/a Sr./ Sra.

Ha recibido una nueva solicitud de certificado dstado de la deuda por parte de D/Dofia Antonio
Martinez de Santos Notario de Valencia.

Recuerde que debe expedir el certificado antesdias3laborables tal y como se recoge en el cooveni
firmado entre su Colegio de Administradores de &ing el Consejo General del Notariado (excepcion
festivos y fines de semana).

Puede consultar el detalle de toda la solicituceeportal "Portal de emision de certificados defeeio de
la deuda".

Atentamente,

-
ancert

Apansia Motanal de Certbcacion

Agencia Notarial de Certificacion

#0500 vodafone ES =

2112 -

£ Mensajes ANCERT Detalles
Ha recibido una solicitud de
generacion de certificado de la
deuda por parte de un Notario.
Acceda al portal
caf.ancert.com para
gestionarla en su plazo.
Ha recibido una solicitud de
generacion de certificado de la
deuda por parte de un Notario.
Acceda al portal
caf.ancert.com para
gestionarla en su plazo.
(o] Enviar
Recuerda que la primera vez que utilices este servicio es necesario que hayas

instalado el paquete “SFEREN (software de firma electrdnica) que se explica en el
apartado Requisitos de este manual.
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Consejo General de Colegios
. Admi_nistradores de Fincas
Servicio de emisién de certificados de deuda Espafa

Vision general de la pantalla

Para ver los detalles de un certificado, debes pulsar en el botdn “Ver detalle” del
certificado que quieres ver.

=i

=1156T07 O ~ @ C || @ sistema

%~ B - O & v Pigina~ Sequiidad >  Herra

Anterior  Siguiente | [7] Opcione: 5 -

Detalle solicitud de certificado %

Datos del Notario

Notario: Don QUALTTY ASSURANCE 5 792762180 ¢IF

Q63748154

Teléfono de contacto: 990,838,666 Nombre completo: ANNA MONTRAVETA VILADRICH

Direccion: Calle Coliserola 14, B, 3, 1, Teléfono de contacto:

,3,1,5
17430 Santa Coloma de Famers
(Girona)

Datos del inmueble
Listado de inmuebles de fa solicitud

Referencia Direccidn Muricipio Provincia
SINREFER GATASTRAL PLAZA SANT JGAN 10 Abeiade ia Gonsa Usioa

Tipo documents Formats Tamafo Fesha envia Actiones

Certificado del estado de la deuda
[]Sin deuds, el propietario se encuentra al corriente de pago.
Estado de la deuda

Fesha exigbic @ importe deuda &
00712015 10000 v

Refersntis Direcsign

SINREFER. GATASTRAL PLAZA SANT JOAN 10

En esta pantalla “Detalla solicitud de certificado” podemos visualizar los siguientes
apartados:

Datos de notario.

Datos del propietario solicitante.

Datos de la comunidad de propietarios donde deberemos introducir el CIF de Ia
Comunidad que aparecera posteriormente en el certificado del estado de la deuda.
Datos del inmueble de la solicitud.

Sede Electrdnica del Catastro: pulsando en esta opcidn y copiando primero la
referencia catastral, podremos ir a la Sede Electrénica del Catastro, al objeto de poder
comprobar a que edificio se refiere, siempre que tengamos alguna duda sobre el
inmueble en cuestion.

Autorizacién del vendedor si se dispone por parte del notario.

Certificado del estado de la deuda: con tres apartados, estado de la deuda,
Observaciones, y Derramas futuras.

Cualquier modificacién que realicemos en esta pantalla, es conveniente guardarla con

Guardar

el Botén “Guardar” que se encuentra al final de esta pantalla.

Para volver al listado de solicitudes una vez guardadas tus modificaciones, no cierres el
navegador, pulsa en el aspa x que se encuentra en la ventana “Detalle solicitud del
certificado”.
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Consejo General de Colegios
. Admi_nistradores de Fincas
Servicio de emisién de certificados de deuda Espafa

Cumplimentar un certificado

Si ya has cuadrado el banco de la Comunidad y tienes la informacidon real sobre Ia
deuda de propiedad en cuestién, es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

TIENES 3 DIAS PARA CUMPLIMENTARLO DESDE QUE TE LO SOLICITAN.

ADVERTENCIA: No pulses el tabulador para pasar de campo. Cuando hayas rellenado cualquier
campo del formulario, pulsa Enter.

A continuacidn debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde debes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda.

Si no existe deuda a fecha de emision del certificado pulsa el boton:

Certificado del estado de la deuda

[] Sin deuda, el propietario se encuentra al corriente de pago.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y
todo aquello que creas de interés.

Ejemplo de apartado Observaciones:

01/02/2014 Cuota extra instalacién ascensor

01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al mes de
octubre.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de
14 de noviembre de 2009), de Servicios de Pago.

=i

= 14375671007 O ~ @ © || @ Sistemalntegrado de Gesti.. % | | r ey

M~ B - O @ v Pigina~ Seguridad v Hemamientas v @@~
Anteiiar  Siguiente | (7] Opciones -
Detalle solicitud de certificado b3
Autorizacion del vendedor ~
Nombre fichero Tipo documento Formato Tamafio Fecha envio Acciones
Certificado del estado de la deuda
Sin deuda, el propietario se encuentra al corriente de pago.
Otras consideraciones:
Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de 14 de
noviembre de 2009), de Servicios de Pago.|
Vista preliminar certificado
[ Existen cuotas / derramas futuras
) Afiadir derrama
Referencia Direccion Municipio Fecha Junta @ importe @  Concepto
SIN REFER. CATASTRAL PLAZA SANT JOAN 10 Abella de la Conca 01/07/2015 50.00€ Ascensor
v
Movimientos
Rechazar solicitud| | Guardar | | Informar deuda parcial| | Firmary enviar certificade| | Cancelar
© | Pagina 1ided| B W |G Wostrando registros 1-25de 79

udas/login do?_de= 437587 00772 5% v

g@ e
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Consejo General de Colegios
. Admi_nistradores de Fincas
Servicio de emisién de certificados de deuda Espafa

Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la nueva

) Afadic derrama

ventana “Anadir derrama” Caben tantas derramas futuras como

consideres necesario.

e(% [t L0t D = Q) et B & sstema inteqrado de Gest

Detalle solicitud de certificado X}

A

Certificado del estado de la deuda

Estado de la deuda

Referencia Direccidn Municipio Fecha exigible L] Importe deuda i ]

1933801DF2913D00591Q CALLE PERE CALDERS 68 A 204 C Sant Cugat del Vallés 29/09/2014 ME

B8489303TL7368G0005QZ CALLE PADRE CAMARA 10 101 01 Salamanca 28/09/2014 12€
Observaciones:

Vista preliminar certificado
Existen derramas futuras
J Afiadir derrama
Referencia Direccion Municipio Fecha Junta®  importe derrama @ Concepto derama Acciones

Movimientos

Fecha / Hora Descripcién Acciones o

20/00/2014 12:11:01 Recepcion de la solicitud

Guardar Cancelar

Cuando hayas rellenado estos cuatro apartados (fecha exigible, importe de la deuda,

Guardar

observaciones y si existen derramas futuras), puedes “”Guardar” los datos
introducidos para posteriormente seguir afiadiendo informacién, O “Firmar y enviar
Certificado” Firmar y enviar cerificaco

Yista preliminar cerificado

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado”
para ver cual es el resultado final que va a ver el Notario.

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la ventana mas interior del
navegador.

Envio y firma de un certificado

Si ya estds seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

Firmar y enviar cedificado

El sistema te lo volverd a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si
pulsas “Firmar”, el certificado firmado electrénicamente se enviard al Notario que te lo
ha solicitado, y volverads a la pantalla inicial donde se encuentran todos tus certificados.

Una vez firmes el certificado, la aplicacion enviara una notificacién al Notario.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizara en la pantalla del listado
de solicitudes el cambio de esta de las misma a:

“Certificado descargado”
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| @ nttps./ test ancert.com/partaldeud

Servicio de emision de certificados de deuda

975671007 0 - @ O || @ Sstemalitegrado de Gestio. % ||

Espana

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas

Archivo

3

Edician Ver Favortes Hemamientas Ayuda

% Buscar: | atlan | Anteiior Siguiente | (7] Opciones ~

Confirmar certificado

=

Se ha generado el certificado del estado de la deuda a partir de los datos introducidos.

Por favor, valide que el contenido es correcto y proceda a Ia firma electrénica del mismo.

éDesea continuar con la firma del certificado?

Por favar, instale en su méquina el certificado de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre y pulse Firmar.

Firmar Cancelar

Documento firmado electrénicamente por JESUS
NAVARRO MORA el 22/07/2015.

B Espana

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA'Y

M~ACTELL AN

Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas

ADVERTENCIA: Sino te funciona la primera vez, fijate en lo siguiente:

INTERNET EXPLORER: Si ves una pestana en el explorador de error en el certificado, es
que no funciona correctamente, entonces acepta para que reconozca el certificado de
ANCERT.

-

. -
€ o ETET T

‘Confirmar certificado

=

S2 ha ganerado &l certificado del &

y oroceda a [a firma electrénica del | Espere por favor
Cargando &l Applet de firma...

Por favor, valide que el contenida s @

<Desea continuar con |a firma del certificado?

Por favar, instale en su maguina el certificade de la Fabrica Nacional de Moneday 1 |

A GanCeEr

| Advertencia de Segurida

<Desea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza,

Documento firmadal / ! : Sitioweb:  https:/jtest ancert. com: 443
NAVARRO MORA

Nota: el certificada no es wdlido y no se puede wtiizar para verificar la identidad de este sitio web

Més informacidn

COLEGIOTE Cortiruar | [ Cancelar §

CASTELLON

legios de
incas de Espafia

LENCIAY

Sr. / Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNI nuimero 52746902J, colegiado ntimero 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrador de la/s Comunidad/es de Propietarios
situada/s en:

- CALLE ARAGO 154 de Barcelona con CIF Q6874815A

CERTIFICO:

Que, respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en la fecha informada, el estado de cuentas es el siguiente:
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Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emision de certificados de deuda

Solicitud de certificado en nuestro despacho

Para este caso, deberemos entrar en la caf.ancert.com con nuestro certificado de la
FNMT vy pulsar en la pestaiia “Listado de envios proactivos”.

. — — A —— || D
&" @ bripsitet ancert conyporaklendss oginids 107 0 ~ @ 0 || @ sutemaimegrado deGesi. || ey

Archiwo  Edicion  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda

i fit - B - = & - Pigin~

| Anterior  Siguiente

Seguridad > Hemamientas ~ (@~

T

Portal de emision de certificados del estado de la deuda JEsus MORRY et Sl

Documentacién &
Listado de solicitudes Listado de envios proactivos
& Nuevo envio | Filtres: | Cualquier estado.. | | Mes descarga... v | Borarfitros | []Exportar €SV | Introduzca CSV... p

[7] 1d... | Fecha envio Estado Comunidad propietarios csv Referencia catastral Propietario Notario Documentos  Acciones

[l 178 Ingreso recibido mayor 1 MIPTAFWW SIN REFER. CATASTRAL ~ SSS SSSS Don QUALITY ASSURANCE £ 13

B 178 Ingreso recibido PERE CALDERS 68 CCGEVYDA 1933801DF2913D0059IQ  PROVA 22 JULIOL. 24

) 172 Ingreso recibido PERE CALDERS 63 AGAZYQCX 1933301DF2913D0059IQ  sfsdaf fdsafsa (&

[ 171 20072015 Certificado enviado OLIMPICA 48 KHKYLSCU 8072701YJ1687S0069PG  RAQUEL ABAD LLUCH # B

[C] 170 200772015 Certificado enviado AL VEDAT 138 XOVCaDSo 7176204YJ1677NOO0BLY  FRANCISCO GARCIA LOPEZ ® B

EUROPA 1 7176204YJ1677N003IKT

[F1 189 Pdte. Ingreso AL VEDAT 138 ISIMZPXW TATERAN TN ey s nionoeLy [YARRO ALM x

[Zl| 168 Ingreso recibido Garcia Lorca 51 GSIRZIHU SIN REFER CATIZLZE200T16/7N0039KT | Don QUALITY ASSURANCE £ (®

7] 162 1710772015 Certificado enviado PADRE CAMARA 10 MYBCYOSK 6489303TL7368G0005QZ  ffd fdsfds & B

[F] 161 170772015 Certificado enviado ACCION 1 FBVTRC2D 7878209UFB677NODDTAH  Sss s Z Bw

[F] 158 16072015 Certificado enviado PADRE CAMARA 10 YATIDJIC 6489303TL7368G0005QZ  BBB BBBB ® B

[7] 188 16107/2015 Certificado enviado ACCION 1 USLSPKRE 7878209UFB577NO0D1AH  ANNA MONTRAVETA ® B

[[] 156 16072015 Certificado enviado Gartia Lorca 51 OBKLEWSS SINREFER CATASTRAL  Xavi Medina Don QUALITY ASSURANCE ¢ [ [} i

[[] 185 16/07/2015 Certificado enviado ACCION 1 NYRAZUT1 7878200UFGE77NO00TAH  ANNA MONTRAVETA # B

[ 154 100772015 Certificado descargado  Garcia Lorca 51 OSRGJGOX SIN REFER CATASTRAL  Xavi Medina Don QUALITY ASSURANCE: | m i IV

| Pagina 1laes| b M| @ IMostrando registros 1 - 25 de 60

Una vez estemos en la pantalla “Listado de envios proactivos”, pulsaremos en el botdn
“Nuevo envio”, lo que provocard que se aparezca la siguiente pantalla:

C— . — — A —— .t || D
m‘ 2 itps cestancertcom poradeuds login do” dc= 153571907 0 - @ G | @ Sutomategrad de Gesi. % || ey
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda
= M~ B - = & v Pigina~ Sequiidad > Herramientas = @~
% Buscar: | atlan | Anterior Siguiente |
Nuevo envio proactivo %
Datos del Notario Datos del propietario solicitante
Notario: Tipo documento: Documento:
Tt s contacss I
Direodias Nombre: Primer apellido:
o______lo
Segundo apelido: Teléfono de contacto:
Datos del inmueble
( Referencia Catastral
() Direccién
|© Adadr inmuebie|
Listado de inmuebles de la solicitud
@
Referencia Direccion Municipio Provincis
HMovimientos
Fetha  Hora Deseripeion Asciones
| ouarder | | canceiar |
tancert com/portaldeudas/login.do?_de= 1437587 1907722 o -
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Cumplimentar una solicitud
Entonces deberemos rellenar los siguientes campos:

®* Nombre y apellidos del Notario si nos lo ha dicho el propietario. Si solo
sabemos un apellido o el nombre el buscador nos indicara todos los que
coinciden.

Si indicamos el nombre del notario, el certificado que emitamos le llegara a él
directamente, pero no es un campo necesario para la emision del certificado. El
CUV es un numero interno de ANCERT que identifica inequivocamente a un
notario, pero nos lo facilitard la aplicacién.

Si hemos introducido el nombre del notario y lo queremos borrar, sélo
debemos pulsar en el aspa X que estd a la derecha del nombre.

Biisqueda de Notario [ icta

Filtros de biisqueda

Nombre:
Apellidos: |sorribes

Cuv:

Resultados de la blisqueda

Cuv Nombre Apeliidos
8505777 Vicente Sorribes Gisbert
9000336 Nuria Sorribes Gracia
- Buscar | Restablecer valores | | Cancelar |

e Datos del propietario solicitante:

Datos del propietario solicitante

Tipo documento: Documento:
NIF v 182823420
Nombre: Primer apellido:
Francisco Navarro
Segundo apellido: Teléfono de contacto:
Almerich 961084956
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e Datos del inmueble de la solicitud.

El primer dato que solicita y es obligatorio es la referencia catastral del inmueble.
Podriamos solicitarle el ultimo recibo del IBI como hace el notario, pero si no es el
caso, elegiremos la opcién “Direccidon” y rellenaremos los campos marcados en
rojo.

Datos del inmueble

# Referencia Catastral o

Direccion

&) Anadir inmueble

Datos del inmueble
Referencia Catastral

Tipo de via: Nombre de la via: Niimero: Blogue: Escalera: Planta: Puerta:

clone una opcior v @

* Direccién -
Provincia: Municipio: Codigo postal:

v @ |Seleccione una v | @ Seleccione.. | v | @

&) Afiadir inmueble

Cuando hayamos rellenado todos los campos obligatorios, la aplicacién buscara la
referencia catastral, y rellenara todos los campos.

En algunas ocasiones, es posible que el inmueble del cual emitamos el certificado no
tenga una referencia catastral inequivoca en el catastro. En tal caso, el buscador nos
preguntara si queremos afiadirlo de todas formas.

ES MUY IMPORTANTE QUE IDENTIFIQUEMOS INEQUIVOCAMENTE EL
INMUEBLE.

LA MEJOR FORMA ES CON LA REFERENCIA CATASTRAL.

DEBEMOS ACOSTUMBRANOS A SOLICITAR AL PROPIETARIO SU D.N.I. Y
LA/S REFERENCIA/S CATASTRAL/ES DEL INMUEBLE/S.

Si ya tenemos identificado el inmueble, entonces pulsaremos el boton afiadir
inmueble.

A continuacidn, si queremos afiadir otros inmuebles al certificado, como una plaza de
garaje y/o un trastero, deberemos seguir el mismo proceso.

Los inmuebles que vayamos afadiendo irdn apareciendo en el apartado “listado de
inmuebles de la solicitud”.

Listado de inmuebles de la solicitud

Referencia Direccion Municipio Provincia

8070401YJ1667S0142HB CLATLANTA-96 61101 Torrent Valencia
SIN REFER. CATASTRAL CL ATLANTA-96 6 GA -1 31 Torrent Valencia
SIN REFER. CATASTRAL CL ATLANTA-96 6 TR -1 31 Torrent Valencia
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Este supuesto consta de una vivienda, plaza de garaje y trastero. Como las tres
propiedades estan vinculadas y solo hay una escritura, la referencia catastral solo Ia
tiene la vivienda. La plaza de garaje y el trastero los incluiremos SIN REFERENCIA
CATASTRAL o PODEMOS NO INCLUIRLOS PORQUE LA REREFERENCIA CATASTRAL YA
ESTA INCLUYENDO LOS TRES DEPARTAMENTOS.

Una vez rellenada la solicitud, deberemos pulsar el botén “Guardar” e imprimir el
Documento de Solicitud para que el propietario siga las instrucciones del mismo.

EL PROPIETARIO DEBERA FIRMAR UNA COPIA DEL DOCUMENTO DE SOLICITUD. (Documento 2)
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Cumplimentar un certificado

Si el propietario ya ha hecho el ingreso del importe del certificado y tu Colegio te ha
notificado dicho ingreso porque te ha remitido la factura para el
propietario(Documento n.7), es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

Recordatorio: No pulses el tabulador para pasar de campo. Cuando hayas rellenado cualquier
campo del formulario, pulsa Enter.

A continuacién debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde puedes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda o indicar que se
encuentra al corriente de pago pulsando este boton.

Certificado del estado de la deuda

[] Sin deuda, el propietario se encuentra al corriente de pago.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y
todo aquello que creas de interés.

Ejemplo de apartado Observaciones:

01/02/2014 Cuota extra instalacién ascensor

01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al mes de

octubre.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de

14 de noviembre de 2009), de Servicios de Pago.
cg e T - ot = -

Detalle solicitud de certificado Xy

oS

 [Cm———

A
Certificado del estado de la deuda
Estado de la deuda
Referencia Direccidn Municipio Fecha exigible L] Importe deuda i ]
1933801DF2913D00591Q CALLE PERE CALDERS 68 A 204 C Sant Cugat del Vallés 29/09/2014 ME
8489303TL7368G0005QZ CALLE PADRE CAMARA 10 101 01 Salamanca 28/09/2014 12€
Observaciones:
Vista preliminar certificado
D Existen derramas futuras
Movimientos
Fecha / Hora Descripcién Acciones
29/09/2014 12:11:01 Recepcion de la solicitud
29/09/2014 12:11:15 Pt dela del al Administrador.
20/09/2014 12:11:53 Recepcion da la informacién sobre la deuda provia,
v

Guardar

Cancelar

k 130700 |

Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la nueva
ventana “Anadir derrama”. Caben tantas derramas futuras como consideres necesario.
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O¢ @i A - et Bl © stur atsgra e st

Detalle solicitud de certificado X/}

Certificado del estado de la deuda

Estado de la deuda

Referencia Direccidn Municipio Fecha exigible L] Importe deuda i ]
1933801DF2913D00591Q CALLE PERE CALDERS 68 A 204 C Sant Cugat del Vallés 29/09/2014 ME
8489303TL7368G0005QZ CALLE PADRE CAMARA 10 101 01 Salamanca 28/09/2014 12€

Observaciones:

Vista preliminar certificado

Existen derramas futuras

J Afadir derrama

Referencia Direccion Municipio Fecha Junta®  importe derrama @ Concepto derama Acciones
Movimientos
Fecha / Hora Descripcién Acciones
v
20/00/2014 12:11:01 Recepcion de la solicitud
Guardar Cancelar

Cuando hayas rellenado estos apartados (fecha exigible, importe de la deuda si la hay,
observaciones y si existen derramas futuras), puedes “”Guardar” los datos
introducidos para posteriormente seguir afiadiendo informacién, O “Firmar y enviar
certificado”.

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado” para ver cual es el
resultado final que va a ver el Notario.

ES CONVENIENTE QUE AL PROPIETARIO LE ENTREGUES UN BORRADOR DEL
CERTIFICADO Y EL DOCUMENTO CSV. ASi ESTAMOS OBLIGANDO AL NOTARIO QUE
SE LO DESCARGUE

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la mds ventana mas interior.

Envio y firma de un certificado

Si ya estas seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

El sistema te lo volvera a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si
pulsas “Firmar”, el certificado firmado electronicamente se enviard al Notario donde se
va a firmar si te han informado, o quedard en la nube hasta que un notario pueda
descargarselo cuando el vendedor le haya informado del CSV.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizara en la pantalla del listado
de solicitudes el cambio de esta de las misma a:

“Certificado descargado”

Pagina 25 de 43



Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emision de certificados de deuda

. PE——— - - (| O )
@*\@ ttps.//test ancert.com partaldeudaslagin do? de= 14375671007 O = @ G |[ @ sistema Integrado de Gesti... AT
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda
= iR = [ @ v Pigina~ Seguridad v Hemamientas > @~
% Buscar: | atlan | Anteiior Siguiente | (7] Opciones ~
%

Confirmar certificado

& Se ha generado ¢l certificado del estado d= la deuda a partir de los dates intreducidos.
Por favor, valide que el contenido es correcto y proceda a la firma electrdnica del mismo.
ZDesea continuar con la firma del certificado?

Por favor, instale en su maguina el certificado de fa Fabrica Nacional de Moneda y Timbre y pulse Firmar.
| Fmar || Gancelar |

i

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Documento firmado electronicamente por JESUS
NAVARRO MORA el 22/07/2015.

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA'Y
CASTELLON

Sr [ Sra IESILIS NAVARRO MORA con DNI nimern 527468902.1 coleaiadn niimern 1700 _del
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Modalidades de pago del certificado

Pago con intervencion del Notario. Solicitud al notario

Mediante esta modalidad el pago del certificado se realizara a través de la Notaria
junto al resto de gastos derivados de sus servicios.

El Notario acordara con el vendedor y comprador quién y cdmo le abonan el servicio.

Mensualmente se abonaran a cada Administrador los certificados que haya emitido.

Pago sin intervencion del Notario. Solicitud en nuestro despacho

Mediante esta modalidad, la emisidén del certificado habra sido abonada previamente
en la cuenta que designada por el Colegio de Administradores segun contrato con
SECERT y que ha sido informada al vendedor en el momento de la solicitud, al igual
que deberd firmar el documento por el cual el vendedor le solicita el certificado y se le
informa del coste del mismo y de donde debe realizar el ingreso por el servicio, para su
posterior emision.

La cuenta que se facilite al vendedor para le ingreso del coste de la utilizacién del
servicio de emision del certificado del estado de la deuda sera gestionada por cada
Colegio Territorial de Administradores de Fincas, de forma que cuando el ingreso se
haya efectuado, el Colegio debera informar al Colegiado para que emita el certificado y
facilite al vendedor el correspondiente CSV y la factura que emitira la aplicacion.
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Condiciones de pago del servicio

SECERT ejerce como recaudador del servicio ofrecido por los Administradores de
Fincas, el cual procederd al abono mensual al Administrador de Fincas, a los diferentes
Colegios Territoriales y ANCERT por los trabajos de gestion.

Ancert ejerce como recaudador del servicio ofrecido por el Notariado el cual procedera
al abono mensual a SECERT para su posterior reparto entre los Administradores de
Fincas y los diferentes Colegios Territoriales.

El pago de los certificados se gestionara en funcion al numero de descargas de los
mismos, por lo tanto, se abonaran todas aquellas solicitudes en las que el Notario
descargue el certificado. Y ademas se abonaran al Administrador todos aquellos
certificados emitidos de forma proactiva, con independencia de su descarga.

Los 50 euros que se percibiran por cada certificado se repartira de la siguiente forma:

DESTINATARIO BASE | IVA |TOTAL
Administrador 20,00 € 4,20 €| 24,20 €
Colegio Administradores 400€|0,84€| 484€
SECERT 400€|0,84€| 484¢€
Uso plataforma tecnoldgica Ancert 13,32 € 2,80 €| 16,12 €
TOTAL 41,32 € 8,68 €| 50,00 €
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Emisidon del certificado en el despacho del Administrador

En primer lugar se emite una factura por parte de SECERT a cada propietario, por el
coste total del servicio y que sera cobrada integramente por la misma, con el siguiente

detalle

Emisor de la Factura:

SECERT, Servicios de Certificaciéon y Administraciéon SL
C/ José Aguilar, 53-15

46022 VALENCIA
NIF-B-98745318

Receptor de la factura:
(Identificacion del
Propietario):

D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:

46000 VALENCIA
NIF.999999999

CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién certificado deuda Comunidad PropietarioseCRtsario, 12 B.I. 41,32
Forma de pago: Ingreso enlacuenta .............cccoeeevvviennnnn. A B1% 8,68
A nombre de
SECE R T it
Total 50,00

Mensualmente SECERT emitira una factura en nombre del Administrador para el pago
de sus honorarios por todos los certificados que haya emitido, con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:

(Identificacién del Administrador):

D. XXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:

46000 VALENCIA
NIF.999999999

Receptor de la factura:
SECERT

C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF:B-98745318

CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de certificado deuda Comunidad Propietamitido el mes de de B.l. 20
Forma de pago: Ingreso enlacuenta ..............ccceeeevvvineennnn. A B1% 4,20
A nombre del Administrador..............cooovivi i,
Total 24,20

Nota: Caso de que el Administrador sea persona fisi ca en la factura se

debera expresar el IRPF correspondiente que, a part ir del 12 de julio de

2.015, ha quedado establecido en el 15,00%.
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Como compensacion para sufragar los costes de utilizacion de la plataforma
informatica, ANCERT emitird una factura a SECERT, para el pago de sus honorarios, y
gue sera pagada por SECERT, y con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:

3,32

ANCERT
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF:B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision certificado deuda emitidos utilizando latpforma durante el mes de de B.l. j!
IVA 21% 2,80
Total 16,1
En compensacion de los trabajos a realizar por el Colegio de Administradores de fincas,
éste emitira mensualmente a SECERT para el pago de sus honorarios, una factura con
el siguiente detalle:
Emisor de la factura:
Colegio de Administradores de Fincas de Valencia y Castellén
Plaza de Crespins, 3
46003 VALENCIA
NIF:Q-4676006B
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de XXXX certificado deuda emitidos por [@slegiados del Colegio de B.l. 4
Duranteelmesde __ de 2015
IVA 21% 1,26
Total 5,26
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Emision del certificado solicitado en Notaria

Factura emitida por el NOTARIO / ANCERT a cada propietario, y sera cobrada
integramente por el NOTARIO / ANCERT, y con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:
Notario/Ancert
Domicilio:

46000
NIF-B-99999999

Receptor de la factura:

(Identificacién del
Propietario):
D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:
46000 VALENCIA
NIF.999999999
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién certificado deuda Comunidad PropietarioseCRtsario, 12 B.I. 41,32
Forma de pago: Ingreso enlacuenta ..............cccoeeevvvieennnn. A B1% 8,68
Total 50,00

Factura emitida mensualmente por SECERT a ANCERT, en compensacion del servicio,
con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:

SECERT, Servicios de Certificacién y Administraciéon SL
C/ José Aguilar, 53-15

46022 VALENCIA

NIF-B-98745318

Receptor de la factura:

Ancert
Domicilio:
46000
NIF.999999999
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de XXX certificados deuda emitidos por Agininistradores dde Fincas del
Colegio Territorial de solicitados par thotarios durante el mes de
B.I. 28,00
Forma de pago: Ingreso enlacuenta .............cccoeeevvveneennnn. A B1% 5,88
Total 33,88
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Factura emitida mensualmente por cada Colegio de Administradores de Fincas a
SECERT, para sufragar los gastos originados, con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:

Colegio de Administradores de Fincas de
Plaza de Crespins, 3

46003 VALENCIA

NIF: Q-4676006B

Receptor de la Factura:

SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL

C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318

CONCEPTO IMPORTE EUROS

Emision de XXXX certificados deuda emitidos por simes Colegiados durante ¢

mes de de B.I. 4,00
IVA 21% 1,26
Total 5,24

Factura emitida mensualmente por el Administrador de Fincas a I.D.S, por la emisién
de los certificados emitidos durante el mes anterior, con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:
(Identificacién del Administrador):
D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Domicilio:
46000 VALENCIA
NIF.999999999
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién de ____ certificados deuda Comunidad Prapistamitido el mesde _ de
Forma de pago: ingreso enlacuenta..................cceueeeen. B.I. 0,0Q
IVA 21% 4,20
Total 24,2
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Cobro de los certificados emitidos.

Una vez al mes y si el mes anterior has emitido algun certificado, recibiras el siguiente
mensaje:

A T
Y =
~ B Ve 53 (8 Regias - 3 o Buscs
Eytgnorar | ) Bhrenon Lt L & Reglns ) A 8 euscar R
" - ] -~ Elonenote =l @ Refacionadas -
& Comenno deseads » Elminar | Responder Responder Reemviar By ass e ||, — | Mover Marcar eome Seguiniiento | Taduei Zoom
=i i e | M @ acdones v | Matein ; WA Iy Satecaanar
Elminar Responder Vi Etgquetas 2 Edion Zoom
De; Portal Estado de Deuda <certficados@cqeafe.org> Enviade elt  unes 03/08/2015 8:00
Para; nm, adf@ono, com
ssunto Factura pendiente de firmar

Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Factura pendiente de firmar

Tnformética y Desarrallo de Seftware, S.L. ha generado una factira en su nombre
Enfre en el siguiente clace pasa Brmarla

Pulse aqui para acceder

Recuerde que es necesario fimarla, como paso previo a su cobra.
Para el buen funcienamiente del sistema rogames firme el documente lo antes posible.Este correo slectriinico se ha generade atomAjicamerte , Por favar, no responda a la direccid®n gue se inchive en &l campo Remiterte,

Consejo General de Colegios

Administradores de Fincas S E

Espana -t \
Senviaos de Cerbficacidn y Adewnisracion SL

Haga clic en una foto para ver actualizaciones de redes sociales y mensajes de correo electrénico de esta persona. 2 v

| 5

Entonces deberas pulsar en el enlace, o entrar en www.certificadosdeuda.es en el
apartado colegiados, en la pestafia Mis facturas, y realizar dos acciones:

e Pulsar en el botén de Firmar. De esa forma, a los tres dias te ingresaran en tu
cuenta el importe de la factura, y

e Imprimir la factura para contabilizarla en la contabilidad de tu empresa.
Recuerda que si eres persona fisica, llevara retencion y si eres empresa no.

W e —— - — o D
m )| € https: certficadosdeuda.es coleqiado 0 = @ C|| @ Panel e Control Colegiado > | & Portalde Gestion de Cetticad..| | o 6
Archvo  Edicion  Ver  Favontos Hemamientas  Ayuda
= B~ ~ (4 @ v Paginav Seguridad v Hemamientas~ @)+

 Buscar: | attan | Anterior  Siguiente | [7] Opciones ~

Consejo General de Colegios Panel de control

Administradores de fincas
Espafia Colegiado

Mis facturas Mis facturas
a Descargar facturas seleccionadas & Listado &3 Cerrar 4, Buscar . Limpiar
[ Manyal de Uso Desde Hasta Firma
& @ [reds-Tv]
Uso
Cerrar Sesion 2] :

Ol@ | borots |z 5 2 Gertfcados emitidos entre el 01/06/2015 el 3010672015 4000 21 540 48.40 5
E B E 5 3 Certficados emitidos hasta el 31/052015 60,00 2 1260] 7280]
o & ]osnseois |z 4 1 Certficados emitidos enre el 31/03/2015 y el 30/04/2015 20,00 2 420] 2420
| @050t |2 3 3 Certicados emitidos hasta el 30/042015 60,00 2 1260] 7280
of@&[owanos |z 2 2 Centfiados emitidos hasta el 28/022015 40,00 2 s40| 40|y

s 1 BB 1 2 Centficados emitidos entre el 01/01/2015 y el 31/0172015 40,00 2 s40] 4s.e0]

Total: 314,60
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Anexo 1. Autorizacion del vendedor.

Frr Sr. JESUS NAVARRO MORA
COMSEQ GEMERAL
D=L METARIADD
i Com. Prop. CALLE SANTA MARLA
MAZZARELLO 3 de Torrent
Com. Prop. CALLE SANTA MARIA
MAZZARELO 3 de Toment

AUTORIZACION PARA EL ENVIO ELECTRONICO DEL CERTIFICADO DE ESTADO DE
LAS DEUDAS AL COLECTIVO MOTARIAL

Sr. / Sra. JUAN PEREZ SANCHEZ, mayor de edad, con nimero de documento 583803332,
aciuando en nombre propio y como propietario del / los siguientes inmusbles:

Referencia catastral B579102YJ1887N0D02PR con direccion CALLE SANTA
MARIA MAZZARELLO 3 A DD 02 de Toment

Sin referencia catastral con direccion CALLE SANTA MARIA MAZZARELO 3
GA -1 02 de Toment

de conformidad con el At 9. e. de I3 Ley de Propiedad Horizonial 4% 1960 modificada por
Ley &193% {B. O .E 8/4/99).

SOLICITO

La expedicion de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADO DE DEUDA a efectos de
transmision pdblica de la/s finca's relacionadals anteriormente existentes en la Comunidad
de Propietarios situada en:

CALLE SAMNTA MARIA MAZFAREL LD 3 de Torrent
CALLE SANTA MARIA MAZZARELO 3 de Torrent

y envio elecironico del mismo a DUDRa. QUALITY ASSURAMNCE 5, Notario de Santa Coloma
de Famners y con DN 21868233W a través del portal de cerificados del estado de |a deuda
del Colective Motarial para que el Motaro citade pueda descargarsele desde su Sistema
Integrado de Gestion Motanal (SIGNO) accediendo el tramite habilitado para ello.

A su vez, declaro conocer y aceptar el coste de la expedicion de la expresada cerfificacion a
razon de 50.00 EUROS (IVA incluidc).

En Santa Gdumsde_lFH.rne:s. a 10 de octubre de 2014.

Firmado.: Sr. / Sra. JUAN PEREZ SANCHEZ
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Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
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Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 2. Borrador certificado estado de la deuda.

Corsae General da Coleglos
Administraderes de Fircas
Esprfin

+
H
-

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIAY
CASTELLON

Sr.{ Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DN nimero 527480802), colegiado nimero 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENGIA Y
CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrader de la/s Comunidad/es de Propietarios
situadals en:

- CALLE PERE CALDERS 68 de Sant Cugat del Vallés con CIF QG874815A

CERTIFICO:

Que. respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en la fecha informada, el propietario se encuentra al coriente de pago, no
existiendo ningln recibo pendiente a dia de hoy por concepio alguno.

Se hace igualmente constar respecto a deuda no exdgible a fecha del presente cedificado, y a
efectos informativos, el siguiente importe de las cuotas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria conforme al siguiente detalle:

IS0 DFIN AD00NNG CALLE PERE CALDERS B3 A24C St Cogal del Vel TS 11008 el
SIS0 DR 20 00050 CALLE FERE CALDERS 68 A 24 C et Coget del Viellis | 2200 1/00€) Rt
IR0 DR8N I000SM0 CALLE PERE CALDERS S8 A24C Sent Cogel dw Valis | TS T008| ot
AN DF 20T 30000 CALLE PERE CALDERS 83 A24C St Coget de Vel TETroms 2008 wisd
TR nDF 0 ADO0ANG CALLE MERE CALDERS BA A 24 C et Cogat el Vel | ZHORES 2008 =
PHCMDFANI000MND | CALLE FERE CADERESS AZAC [T —T 2,608| =m

Otras consideraciones:

Se le informa que cuando haya efectuado diche ingreso, debera comunicario a su Administrador
entregando copia del justificante del ingreso al mismao de forma fehaciente, para que éste expida
el correspondiente certificado, y le entregus copia del mismo, ademas de |a comespondients
factura por la emision y, el codigo electronico para gque desde el portal de Certificados del estado
de la deuda del Colective Notarial. cualquier Notario de Espania, pueda descargarselo desde su
Sistema Integrado de Gestion Motarial (SIGNO), e incorperario al instrumento pdblico mediante
el que se transmita la's fincals relacicnadals.

Se le informa que cuando haya efectuado diche ingreso, debera comunicarlo a su Administrador
entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para que éste expida
el correspondiente certificado, y le enfregue copia del mismo, ademas de la comrespondiente
factura por ka emisian y. el codigo electrénico para que desde el portal de Certificados del estado

Y para que guede constancia sin perjuicio de lo que resulte de la iguidacion final del ejerccio,
expido el presente certificado firmado electronicamente.

Sr. f Sra. JESUS NAVARRO MORA
AVENIDA CONSTITUCION 53, BAJO (VALEMCIA)
Administrador de |a Propiedad
Nim. Colegiada 1700
En Toment, a 22 de julio de 2015

Ez obligacion de la persona que franzmite comunicar al Secrefario‘a de la Comunidad el cambio
de tiwlandad de ls finca. Mienfras no fo comunigue responde sofidariamente de las deudas con
Ia comunidad (articulo 9.1 LPH).

[ J
Cortifcado gee il shcrincamerts nederde o “Podel de emisdn & Coflcadon del Exbedo e e Deude’ Powared by B
Swmarrstai per iu Agenci hotr i e Ceetiecin

Eat cwrtificacide: no e b revenia an ol aticust 3 | de is Ly de Progidad Honmetel Ao obitenis; wens exsedids s &l Sacreteioicindstrador de b
rafede cumuniled, e vkl dr e infeeneciin gue actve s siledos conlaides de s mome celenta

Pagina 35 de 43



Servicio de emision de certificados de deuda

Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas
Espana

Documento 3. Certificado estado de la deuda

mmmﬂmmﬂmm giee Currssfy Generdl da Colegios
g o = * Administradercs de Firoas

i FEspmfc

COLEGID TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON

Sr. f Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNl nimero 52748302, colegiado ndmeno 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLOM, en su calidad de Secretano-Administrador de lafs Comunidadfes de Propietanos
situadals en:

- AVEMIDA OLIMPICA 48 de Tomrent con CIF HBG 158847

CERTIFICO:

Que, respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en la fecha informada, el propietario se encuentra al comiente de pago, no
existendo ningun recibo pendiente a dia de hoy por concepio alguno.

Se hace igualmente constar respecto a deuda no exigible a fecha del presente cerdificado, y a
efectos informativos, el siguiente importe de las cuotas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria conforme al siguiente detalle:

TOOTA EXTHA |
BOETOTY.ISATBO0ERG | AVENIEM OLIMPICA 48 B2 08 Frrat 1S WO il PR
G TERRAZA

TOTAL o0 fos|

Ofras consideraciones:

TODO ELLO SIN PERJUICIO DE LOS ESTABLECIDO EN LA LEY DE SERVICIOS DE PAGO.

Y para que guede constancia sin perjuicio de lo gue resulte de la liquidacion final del ejerccio,
expido el presente certificado fimado electronicamente.

Sr. ! Sra. JESUS NHAVARRO MORA
AVENIDA CONSTITUCION 53, BAJO {Valencia)
Adminisirador de |a Propiedad
Mim. Colegiado 1700
En Toment, a 20 de julio de 2015

E= abligacion de la persona gue fransmife comunicar al Secredano/a de la Comunidad ef cambio
de tihlandad de Iz finca. Mienfras no lo comunigue rezponde golidariamente de las deudas con
Ia comunidad {articwlo 9.1 LPH).

-
Cactth o o *Pootal e eminkin de Corfficadon dai Extedo de b Deude®  Powered by 2RCCr]
demmitoilads por i Ageecs Fokarial de Cesficeciin
ﬁrmﬁ-ﬁ_um-um-ﬂmdmﬂ:irﬁlrmﬂhﬂdﬂﬂmnmm ol e la

rafmide ronuvdes, w1 el de i nkemectn gue sobve i eatedod condeider de e Mo owlee
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* Administradores de Fincas

Servicio de emisién de certificados de deuda Esparia

Documento 4. Solicitud de certificado en nuestro despacho

Consaje Gerweral de Coledios
* Administracdercs de Firods
Espofic

SOLICITUD PARA LA CERTIFICACION DEL ESTADO DE LA DEUDAS CON LA COMUNIDAD

Sr. ! Sra. RAQUEL ABAD LLUCH, mayor de edad, con DMl 20152400M de conformidad con el
articulo 9_e) de la vigente Ley de Propiedad Horizontal, actuando en nombre propio y como
propietario’mandatario delflos siguientes inmuebles:

- Referencia catastral B072701YJ168TS0062PG con direccion AVENIDA
OLIMPICA 48 B 2 D6 de Toment

SOLICITO A JESUS NAVARRO MORA, ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO
HUMERC 1700, DEL COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE
VALENCIA Y CASTELLON,

La expedicion de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADD DE DEUDA a efectos de transmisién
publica de lafs fincals relacionadals anteriormente existentes en la Comunidad de Propietarios
situada en:

- AVENIDA OLIMPICA 48 de Torrent

El plazo de 7 dias naturales para la expedicion del certificado, contemplado en el articulo 8.e)
de |la vigente Ley de Propiedad Horizontal, empezard a computarse desde el momento en que
se efectie el ingreso de 50.00 eures, siendo dicho coste el de la expedicion de la expresada
certificacion, en la cuenta IBAN EST5-0049-4512-21-2810007705 de |la Entidad Financiera
BANCO SANTANDER, 5_A_. cuyo titular es la empresa Informatica y Desarmolllo de Software
S.L. con CIF B96200845 segun convenio firmado con el COLEGIO TERRITORIAL DE
ADMIMNISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA ¥ CASTELLON, debiendo indicar en el
concepto de dicho ingreso dnicamente el codigo KHKYLSCU.

Se le informa que cuando haya efectuado dicho ingreso, debera comunicarlo a su
Administrador entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para
que éste expida el comespondiente certificado, y le entregue copia del mismo, ademas de la
comespondiente factura por la emision y, el codigo electronico para que desde el portal de
Certificados del estado de la deuda del Colective Motarial, cualquier Motario de Espafia, pueda
descargarselos desde su Sistema Integrado de Gestion Motarial (SIGNO), e incorporario al
instrumento publico mediante el que se transmita la/s fincals relacionadals.

Firmada Sr. / Sra. RAQUEL ABAD LLUCH
En Torrent, a 20 de julio de 2015.
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Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas

Servicio de emisién de certificados de deuda Esparia

Documento 5. Documento CSV a entregar al vendedor

ES CONVENIENTE ENTREGAR UN BORRADOR DEL CERTIFICADO AL PROPIETARIO,
ADEMAS DEL DOCUMENTO CSV PARA QUE CUALQUIER NOTARIO DE ESPANA SE LO
PUEDA DESCARGAR, SI NO HEMOS INDICADO EL MISMO.

a8 Covmsie General de Colegios
i* Administradercs de Fircos
Likiid  Fspofc

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON

Sr. | Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNI nimere 52746802, colegiado nimero 1700,
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE WALENCIA Y
CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrador de lafs Comunidadies de Propietarios
situadals en:

- AVENIDA OLIMPICA 48 B 2 06 de Toment con

referencia catastral 23072701%Y.J1887S0080PG

Ha expedido &l certificado comespondiente a los gastos generales de la Comunidad imputables
al / los inmuebles anteriormente indicados y exigibles hasta el dia 20 de julic de 2015 y hace
igualmente constar respecto a deuda no exigible a fecha del presente certificado, y a efectos
informatives y si las hay, los importes de las derramas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria.

Para que conste a los efectos previstos en el art. 8.1 de la Ley de Propiedad Horizontal y sin
perjuicio de lo que resulte de la liquidacitn final del ejercicio, se expide dicho certificado firmado
slectrénicamente descargable desde SIGNO en el tramite “Deudas con la Comunidad de
Propietarios”, realizando una nueva solicitud mediante el Codigo de Seguro de Verificacion:

Caodigo Seguro de Verificacion
KHEYLSCU

Sr. [ Sra. JESUS NAVARRO MORA
Administrador de |a Propiedad
MNum. Colegiado 1700
En Toment, a 20 de julio de 2015
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Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 6. Correo electrénico solicitud certificado por notario

[Portal emision certificados CGN - CGCAFE]
Nueva solicitud de D. / Dfia. ANTONIO MARTINEZ DE SANTOS

Portal emision certificados CGN - CGCAFE [noreply@notadia.org]
miércoles, 22 de JULIO de 2015 18:26

Estimado/a Sr./ Sra.

Ha recibido una nueva solicitud de certificado dstado de la deuda por parte de D/Dofia Antonio
Martinez de Santos Notario de Valencia.

Recuerde que debe expedir el certificado antesdias8laborables tal y como se recoge en el conveni
firmado entre su Colegio de Administradores de &ing el Consejo General del Notariado (excepcion
festivos y fines de semana).

Puede consultar el detalle de toda la solicituceéportal "Portal de emision de certificados defagio de
la deuda".

Atentamente,

'ancert

Agencia Notanal de Certhicacion

Agencia Notarial de Certificacion
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Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 7. Correo electrénico que recibira el Administrador cuando se haya
realizado el ingreso.

=l TR — TPartal emision certiicados CON - CGCAFE]Ingreso recibido del envio con oV +Z050PEQIS Wensaye (FFTL) —— o) )
Py | 8 -@

= = X Comunidades @ Al 3% (@ Regias + > BE Vi Msuscr [5)
St X G Q Q e B @o., & . v %How R

. addo = Elminar | Responder Responder Reanviar B f1as - ~ Mover Warcar come Categarizar Szguinients | Traduei Zoom
& correa no deseado e T Mas G Respondery ell., ' Craarnuevo 71| VO B ke | i n A oy

Elminar Respander Pasos rapicos [ Mover Etiquetas & Edicon Zoom
oz i G- CAFE org> Enviada o flinguno
Para fesus navarro@qualitathabitatge com
cc
Asunta {Fortal emision certificados CGIl - CGEAFE] Ingresa recibido del envio con C5V +7050P3Q

&

Estimadofa Sr./ Sra

Su Colegio de Adminsitradores ha recibido el ingreso del envio proactivo con C5V +Z0S0PBQ del solicitante W JOSE MARTINEZ ORTIZ.
Recuerde acceder lo antes posible en el Portal de emisién de certificados del estado de 1a deuda para la expedicién del mismo.

Atentamente,

'ancert

previi b ey

Agencia Notarial de Certificacién

B Portal emision cerfficados CGN - CGCAFE D -
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Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas

Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 8. Factura emitida por la plataforma por todos los certificados emitidos
por el Administrador en el mes anterior.

C/ Cansttuclén, n® 53 bajo darecha
46900 Torrent - Valencia

Telafono. 961 295 88

cwaltet nabitatge

Wi kd HW

Informatica y Desarmolic de Software, S.L.
Direccion: C\ Poeta Mas y Ros, 7 Bajo. 46021. Valencia
MIF Cliente: BO6200845

Mum. Factura: 2000003 Fecha: 02/0572015

Descripcion Importe

3 Cerificados emitidos hasta el 3042015 60,00
Base | 60,00 |
lva 21 % | 12,60 |
Total euros | 72,60 |

BUALITAT HABITATOE HOATA SUD ELP - COMETITUCION, 53 Fia. BAJD - 25500 Tomment (WValencia)  MIF: BITES329%
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Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 9. Correo que recibira el Colegiado cuando se haya dado de alta en

certificadosdeuda.es/registro

Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Bienvenido al Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deucda

Usted ha sido dado de alta correctamente en el sistema como colegiado.
Para acceder al portal sera necesario tener instalado el correspondiente certificado FNMT en el equipo.
Si tiene problemas con su certificado, podra usar estos datos de acceso como metodo alternativo:

- Usuario :
- Contrasefia : O8RdBKjbB4aE

Pulse aqui para acceder

Mota: Este correo fue generado automaticamente por el sistema y no recguiere respuesta

Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas
Espana
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Servicio de emisién de certificados de deuda Esparia

Documento 10. Factura emitida SECERT al solicitante del certificado

Con acuerdo de colaboradidn oon

Consejo Generol de Colegios
Administrodares de Fnoas
Espaifa

CPoetn Maxy Rox 7, bajo - 46079 WAl THCIA - TeL: 85397 80 200 - Neec 56 344 58 56 . O BOA2NEAS - wawwiidxplux ned - ide@idsplus et

Informatica y Desarollo de Software

AURELIA GONZALEZ PEREZ
CL PARE MENDEZ 44, 13 07.
CP: 00000 - TORRENT (MALEMCIA)

Fecha: 1B/06/2015 Factura: 20152877 NiF cliente: 051150840

Referencia Ctdad Descripcion Precio Total
Honoranios por ka emision digital del certificado ded estado de la dewda

mediante la utilizacion del Portal del Consejo General del Notariado y ded
1 | Conseso General de Colegios de Administrador de Fincas de Espana 41,32 41,32

:
;
EH!!!

Total euros

Flncas

m Software de Administracion de Fincas
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